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ค้าน้า 

คูมือการเพิ่มเติมแผนพัฒนาทองถิ่นของเทศบาลตําบลดานเกวียน ฉบับนี้ จัดทําขึ้นเพื่อ

เปนแนวทางการดําเนินการเพ่ิมเติมแผนพัฒนาทองถิ่นของเทศบาลตําบลดานเกวียน ทั้งนี้ การเพิ่มเติม 

แผนพัฒนาทองถิ่นใหมีความถูกตอง เรียบรอย มีประสิทธิภาพ โดยยึดหลักระเบียบ กฎหมาย กําหนด

อันนําไปสูการตอบสนองความตองการของประชาชนในพื้นท่ี จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการเพิ่ม

เติมแผนพัฒนาทองถิ่นน้ีขึ้น โดยรวมองคความรูจากระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ ท่ีเกี่ยวของ         

ใหครอบคลุมกระบวนงาน ขั้นตอนการ ดําเนินงาน ตลอดจนถึงชองทางในการใหบริการหรือติดตอ      

เพื่อเปนเครื่องมือในการปฏิบัติงานไดอยางสะดวก และถูกตอง

เทศบาลต้าบลดานเกวียน



สารบัญ 

เร่ือง หน้า 
ชื่องาน   1 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละข้ันตอน 1 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 1 

สถานที่ให้บริการ 1 

ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 1 



-1- 

คู่มือปฏิบัติงานการของ เจ้าหน้าที่เทศบาลต้าบลดานเกวียน

หน่วยงาน  : กองยุทธศาสตรและงบประมาณ เทศบาลตําบลดานเกวียน 

1. ชื่องาน :        การเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น 

2. วิธีการขั นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั นตอน

ขั นตอนและการด้าเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. รับข้อร้องเรียน / ปัญหาความเดือดร้อนของประชาชนในพื้นที่ 5 นาท ี กองยุทธศาสตรฯ 
2. ส้านัก / กอง ตรวจสอบแผนพัฒนาท้องถิ่น ท้าบันทึกเสนอ
เหตุผลความจ้าเป็นที่ต้องเพ่ิมเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น 

10 นาท ี ส้านัก/กอง 

3. งานวิเคราะห์นโยบายและแผนท้าบันทึกเสนอเหตุผลความ
จ้าเป็นที่ต้องเพ่ิมเติมแผนพัฒนาท้องถิ่น และแจ้งก้าหนดประชุม 

60 นาท ี

4. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดท้าแผนพัฒนาท้องถิ่น จัดท้า
ร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นเพ่ิมเติม พร้อมเหตุผลความจ้าเป็นเสนอต่อ 
คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น 

60 นาท ี

5. คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นจัดประชาคมท้องถิ่นพิจารณาร่าง
แผนพัฒนาท้องถิ่นที่เพ่ิมเติม 

2 ชั่วโมง 

6. ผู้บริหารท้องถิ่นลงนามประกาศใช้  พร้อมทั้งปิดประกาศให้
ประชาชนทราบโดยเปิดเผยไม่น้อยกว่าสามสิบวัน นับแต่วันที่ 
ผู้บริหารลงนามประกาศใช้ 

15 นาท ี

7. รายงานให้อ้าเภอ / จังหวดั / อบจ. ทราบ 30 นาท ี

3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดท้าแผนพัฒนาท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

4. สถานที่รับบริการ
กองยุทธศาสตรและงบประมาณ  เทศบาลตําบลดานเกวียน  อําเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 

5. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล
เทศบาลต้าบลดานเกวยีน  อาํเภอโชคชัย  จังหวัดนครราชสีมา 

● เบอร์โทรศัพท์  ๐๔๔-๓๓๘๑๐๕

● เว็บไซต์  https://www.dankwiancity.go.th/
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กองยุทธศาสตรฯ 

กองยุทธศาสตรฯ 

กองยุทธศาสตรฯ 

กองยุทธศาสตรฯ 
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